
如何退票 

1、申请退票 
从待处理的列表点击申请退票，填写退票的原因和快递信息，如图： 

 

 

确认提交申请退票，填写退票快递信息，如图： 



 

 

 
2、等待退票 
提交申请退票后状态退票中（等待管理员审批），如图： 

 
 
3、完成退票 
已经退票成功的发票，点击从待处理移除（该记录将从待处理中移除），如图： 



 
 
4、入账解绑 
退票完成，发票也和收款解绑，该发票会归类到在待入账列表，退票的收款会在我的收款可

以看到，如图： 
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