
如何申请开票 

点击“申请开票”，填写申请开票详情，如图： 

 
 
发票分两种： 
第一种是：增值税普通票 
带*号的都是必填的，根据自己开票公司的内容填写，如图： 

 

普通票的内容，如图： 



 

邮寄的方式分两种： 
1、选择邮寄需要填写邮寄信息，（快递发票到该地址），如图： 

 
注意：邮寄的物品一定要选择好，发票和备注是默认选上的。如图： 

 
2、选择不邮寄则不需要填写，（发票不快递）如图： 

 
普通票内容填写完，按提交申请，提交发票审批，如图： 



 

第二种是：增值税专用票 
带*号的都是必填的，增值税专用票要对方单位的全称、纳税人识别码、单位地址及电话、

银行基本户账号、开户行等，如图： 

 



增值税专用票的内容，如图： 

 

快递方式和增值税普通票一样，分两种，请查看上方邮寄方式。 
增值税专用票填写完，按提交申请，提交发票审批，如图： 

 
 
发票提交申请后会有提示，是提交申请还是检查一下，如图： 



 
点击我要检查一下就是保存该填写的内容，但是并没有提交： 

 
 
发票提交后，就是跟踪发票进度，具体说明请查看开票跟踪进度说明。 
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